Municipalidad de Los Lagos
Regién de Los Rios
Departamento de Finanzas

APRUEBA REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES Y DEJASE SIN EFECTO
DECRETO EXENTO N° 494 DEL 30 DE
JUNIO DE 2008, PARA LA
MUNICIPALIDAD DE LOS LAGOS.

Los Lacos, 2 7 DIC. 2016

VISTOS

A) Lo previsto en el articulo sexto letra b) del D.S N° 1.312 de 22 de Septiembre de 1999, del
Ministerio de Hacienda, que establecid el Sistema de Informacidn de Compras vy
Contrataciones Publicas vy en el DS. N° 826 de fecha 10 de Diciembre del 2002 gue
complementa las regulaciones para el Sistema de Compras y Contrataciones Publicas.

B) Lo previsto en el Decreto Exento N° 588 del 07 de Diciembre de 2000 (sefala la norma
pertinente relativa al Departamento de Adquisiciones o Contratacion de la respectiva
entfidad)

C) Ley de Bases sobre contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios,
promulgada el 11 de Julio del 2003, Ministerio de Hacienda.

D) Lo necesidad de adecuarse a ia nueva normativa que en materia de informacion de
procedimientos de contratacion se ha venido avanzando

E) La conveniencia para el Estado y los proveedores de mantener disponible en una
pdgina web la informacién sefadlada precedentemente, para ser consultada libre vy
gratuitamente.

F) Decreto Exento N° 711 de fecha 07 de Noviembre de 2003, donde dispone
incorporacion al sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Publicas, (Mercado
Publico).

G} Lo necesidad de contar con un reglamento de adquisiciones para las compras
menores a 100 UTM, vy

TENIENDO PRESENTE: Las afribuciones que me confiere la Ley N° 18.695, Orgdnica
Consfitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores y la Ley N° 19.886 de
Compras y Contrataciones PUblicas que rige a los Municipios a partir del 01 de Junio de

2004.-
001708

DECRETO EXENTO N° /

1.- Dejase sin efecio Decreto Exento N° 494 de fecha 30 de Junio de 2008, que aprueba
Modificacion del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones del Municipio.

2.- Apruébese reglamento de adguisiciones para la municipalidad de Los Lagos.
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Municipalidad de Los Lagos —-——
Regidn de Los Rios
Departamento de Finanzas

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES

ARTICULO 1°

El presente Manual tiene por objeto regular los contratos que celebre Ia Municipalidad de Los
Lagos, a titulo oneroso, para el suminisfro de bienes muebles, y de los servicios que se
requieren para el desarrollo de sus funciones. Seran aplicables a los senalados contrafos las
disposiciones de la Ley N° 19886, Ley de Compras, el Decreto Supremo N° 250 del 09/03/2004,
del ministerio de Hacienda, que aprobd el Reglamento de dicha Ley; Reglamento de la Ley
de Compra; el articulo 8° de la Ley 18695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades,
modificacion Ley N° 20088 y Decreto N° 1562, de 2005 del Ministerio de hacienda

ARTICULO 2°

El Departamento de Adquisiciones tendrd por Funcién principal la adguisicion o compra de
los elementos necesarios para el funcionamiento de la Municipalidad, ademas de aquellos
que se requieran para la implementacion de programas y proyectos financiados con fondos
de terceros. La referida unidad podrd solicitar colaboracidon de diferentes unidades
municipales para calificar la calidad y precio de bienes especificos.

ARTICULO 3°

Quedardn excluidos de la aplicacion del presente manual, los convenios y contratos
enunciados en el arficulo 3 de la Ley 19.886. Sin perjuicio de lo sehalado, se deberd publicar
en el sistema de informaciéon de la Direccidn de Compras y Contratacién publica, en
adelante el Sistema de informacién, la informacion bdsica relativa a las contfrataciones
indicadas en este articulo, conforme a lo dispuesto en el articulo N° 20 inciso primero de la
Ley N° 19886.

ARTICULO 4°

Las adquisiciones de bienes y confrataciones de servicios se efectuardn procurando
satisfacer en forma oportuna la necesidad de que se frate, adoptando las medidas
destinadas a cautelar los intereses municipales, debiendo propender, en todo caso a la
eficacia, eficiencia y calidad en sus contrataciones.

ARTICULO 5°

Las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios se efectuardn a peticion escrita del
Alcalde, Directores, Jefes o Encargados de las distinfas unidades Municipales. Para estos
efectos se deberdn usar exclusivamente el sistema oficial de Notas de Pedido que
proporcione el Departamento de Adqguisiciones. En cada Nota de pedido serd necesario
detallar con claridad, los bienes o servicios que trata de adquirr, indicando su clase,
cantidad, tipo, medidas y demds caracteristicas que los identifique plenamente, asi como el
destino o uso que se dard a los bienes y servicios solicitados. Si dicha informacién se omitiese,
el Jefe o Encargado del Departamento de Adquisiciones no Visara el proceso de adquisicion
y procederd a devolver el citado formulario para su complementacion o aclaracion.

ARTICULO 6°

Serd responsabilidad de los Directores, Jefes de Departamentos o encargados de unidades,
efectuar las solicitudes de bienes o contratacidon de servicios que requieran parda su
funcionamiento.
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Municipalidad de Los Lagos
Regidn de Los Rios
Departamento de Finanzas

ARTICULO 7°

El Encargado de Bodega deberd resguardar los bienes que se encuentren en dicha
dependencia, debiendo llevar todos los registros y estadisticas que hagan posible conocer
en forma permanente la existencia de los diversos elementos, tanto de stock, como de
aquellos que han sido distribuidos. Sin perjuicio de lo anterior, el encargado de Bodega
confeccionara la Entrada correspondiente, indicando en ella de manera expresa la fecha
en que se produce la recepcion de los bienes o servicios y el detalle de los mismos.

ARTICULO 8°

La recepcion de materiales se efectuard en la bodega designada por la Municipalidad, bajo
la responsabilidad del Encargado de Bodega y deberd ajustarse estrictamente a la Orden
de Compra. Sélo por excepcidn, y siempre que se cuente con la autorizacion del Encargado
de Bodega, los materiales o elementos podrdn ser recibidos directamente en la reparticiones
solicitantes, bajo la responsabilidad del Director, Jefe o Encargado de dicha Unidad. Este
Ultimo remitird, en un Plazo que no podrd exceder de 24 horas, los antecedentes al
Encargado de Bodega, certificando lo recepcionado, conforme a ias mercaderics. En el
caso de no existir conformidad entre la Orden de Compra vy la Factura o Guia, ya sea en
cuanto a la calidad, cantidad o precio de los articulos o elementos, o en cuanto al
proveedor de los mismo, el Director, Jefe o Encargado de la unidad receptora los devolverd
al Departamento de Bodega con las observaciones correspondientes del caso.

ARTICULO 9°

La distribucion de los elementos o materiales recibidos se hard fan pronto como éstos sean
ingresados en el Sistema de Existencia asi como emitida la Salida, que deberd ser firmada por
el Jefe o Encargado de Bodega y por el Funcionario autorizado para retirar el material por la
unidad a la que estd destinado, certificando este Ultimo su recepcion conforme. El registro
del material o elementos y su respectiva distribucion se efectuardn en el menor tiempo
posible.

ARTICULO 10°

Queda estrictamente prohibido que las Direcciones y Depariamentos compren, soliciten
Facturas o Guias, coticen o retiren materiales o Utiles directamente de la industria o
comercio, En caso de incumplimiento de esta norma, el Departamento de Adquisiciones no
cursara la Orden de Compra e informard al Alcalde para que, si lo estime procedente,
adopte las medidas disciplinarias que estime convenientes, sin perjuicio de lo anterior la
unidad solicitante excepcionalmente podrd gestionar, cotizaciéon a modo referencial.

ARTICULO 171°
La adquisicién de bienes y contrataciones de servicios para el municipio se efectuard a
través de alguno de los siguientes procedimientos:

- Llicitacién PUblica, procedimiento administrativo de cardcter concursal mediante el
cual la administracion realiza un lamado publico, convocando a los interesados para
que, sujetandose a las bases fijadas, formule propuestas, de entre las cuales
seleccionard y aceptard la mds conveniente.

- Llicitaciéon Privada, procedimiento administrativo de cardcter concursal previa
resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual la Administracion invita a
determinadas personas que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionard y aceptard la mds conveniente.
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Municipalidad de Los Lagos
Regién de Los Rios
Departamento de Finanzas

- Trato o Contratacion Directa, Procedimiento de contratacion que, por la naturaleza
de la negociacién que conlleva, debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos
sefialados para la licitacién o propuesta publica y para la privada.

- Convenio marco, procedimiento de confratacién realizado por la Direccion de
Compras y confratacion Poblica — Chile Compra, para procurar el suministro directo
de bienes y/o servicios a los Organos de la Administracién del estado, en la forma,
plazo, y demds condiciones establecidas en dicho convenio. La suscripcion de
convenios marco ho es obligatoria para las municipalidades sin perjuicio de que
éstas, individual o colectivamente, puedan adherir voluntariamente a los mismos

- En el caso de las contrataciones iguales o menores a 100 UTM, las municipalidades
podrdn acudir al frato directo o conifratacién directa, a fravés del sistema de
informacién de Chile Compra.

ARTICULO 12°

Cotizacidn es el acto administrativo mediante el cual un proveedor propone un determinado
valor por los bienes o servicios soficitados por la unidad de Adquisiciones a fravés de un
formulario tipo, via fax, email o sistema de chile compra.

ARTICULO 13°

La Nota de pedido es el acto por cual se solicitan formalmente tfravés del sistema de intranet
municipal, las necesidades de bienes y servicios requeridos para el normal funcionamiento
de los unidades, esta deberd pasar por los V°B® de la Direccidon o Unidad solicitante,
Direccidn de Administracién y Finanzas, Secplan y Conftrol Interno. La Unidad solicitante
mediante la solicitud de pedido debidamente suscrita, formalizara la necesidad de la
direccién o unidad respectiva. La Direcciéon de Administraciéon y Finanzas sélo dard curso al
proceso de Adquisicion una vez que se haya verificado la existencia de disponibilidad en el
respectivo item del presupuesto municipal, dando V°B° a la Nota de pedido. Secplan tomara
en conocimiento la compra y verificara el avance presupuestario dando su V°B® en la Nota
de pedido y Conftrol Interno visard cuando ratifigué la legalidad y pertenencia de la compra
y procederd a Visar dicha Nota de Pedido.

ARTICULO 14°

Lo Orden de Compra es el acto mediante el cual las unidades de la Direccion de
Administracion y Finanzas materializan la autorizacién de la adquisicion de bienes y/o
servicios, de acuerdo a los requerimientos indicados en la solicitud de pedido emitida por
cada Direccién. Este acto es ademds posterior o simultaneo a la refrendacion del gasto.

ARTICULO 15°

La Recepcidn de Bienes, es el acto mediante el cual la direccion solicitante acredita haber
recibido de parte de Bodega los bienes y/o servicios requeridos a entera conformidad, tanto
en cantidad como en calidad y que corresponden a los adquiridos y/o centratados, lo cual
se materializa mediante un documento denominado Certificado de Recepcion Conforme, al
cual deberd adjuntarse el formulario de Entrada en bodega, actas de enirega, etc. cuando
coresponda.
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Municipclidad de Los Lagos
Regién de Los Rios
Departamento de Finanzas

ARTICULO 164°

Del inventario de Bienes, las Direcciones Municipales y unidades se regirdn en materia de
inventarios por el Manual de procedimientos sobre Inventarios y por las normas e
instrucciones que la seccién Inventarios imparta al respecto, por lo que cada adquisicidon que
incorpore bienes al patrimonio municipal, sujetos administrativo y/o contable, deberdn
incorporar al Expediente de Gasto, el correspondiente Decreto de Alfa.

ARTICULO 17°

Decreto de Pago, es el acto administrativo mediante el cual se dispone o decreta efectuar
un egreso, lo cual se materializa mediante un documento del mismo nombre, que ordena a
las unidades que correspondan, el pagar a un proveedor determinado, o girar a una
determinada persona natural o juridica, cierfa cantidad de dinero por Ln motivo que se
individualizara en cada caso. Este documento deberd ser suscrito por el Director de
Administracion y Finanzas, quién acredita el Control presupuestario; por el Director de Control
que certifica la legalidad del gasto; por el Sefior Alcalde que autoriza el pago; y por el senor
Secretario Municipal que actua en su calidad de Ministro de fe. El estudio de la legalidad del
gasto, es la instancia sefialada en el Decreto de Pago, mediante la cual la Direccidon de
Conftrol, procede a la revision de la documentacioén que forma parte del Expediente de
Gasto, verificando su conformidad a las normas, reglamentos y demds disposiciones legales
vigentes que regulan los procesos de Adquisicion y de egresos del Muricipio, la cual es
previa a la firma del Sr. Alcalde y del Secretario municipal en el Decreto de pago.

ARTICULO 18°

Pago, es el acto por el cual la Tesoreria Municipal, regisira el egreso y procede a la
confeccién y enirega del cheque a él o los Proveedores o beneficiarios, de acuerdo a lo
dispuesto en el Decreto de Pago respectivo. La entrega de documentos, se deberd efectuar
a la persona a nombre de la cual se gira el documento, o a la que estd habilitada para
recibir el cheque de un tercero. Sin perjuicio de la anterior, la Tesoreria podrd enviar los
cheques a domicilio, mediante carta certificada, solicitando a los beneficiarios el acuse de
recibo de la recepcion del documento, asimismo la Municipalidad est& facultada para
Transferir a Cuentas Bancarias, registradas bajo la Razdn social del Proveedor del Pago
Respectivo.

ARTICULO 19°

Las Direcciones velardn para que, en su dependencia existan politicas de Adquisiciones, que
eviten la compra excesiva de un mismo elemento o elementos para un periodo reducido de
fiempo. En lo posible deberdn emitir Notas de pedido para las necesidades de bienes y/o
servicios de un periodo no inferior a un mes. Sin perjuicio de la politica interna en cada
unidad, deberdn existir politicas institucionales de adquisicion de bienes y/o servicios.

ARTICULO 20°

Cuando se trate de adquisiciones de bienes y/o servicios considerados especificos o
técnicos: 1os funcionarios firmantes, serdn los responsables de la adecuada especificacion de
ellos.
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Municipalidad de Los Lagos
Region de Los Rios
Departamento de Finanzas

ARTICULO 21°
Organigrama de uso sistema Mercado Publico en la Municipalidad de Los Lagos:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Jefe de finanzas

USUARIO SUPERVISOR USUARIO SUPERVISOR
Director de Secplan Administrativo Adquisiciones
USUARIO USUARIO SUPERVISOR
Administrativo Secplan Administrativo Adquisiciones

ARTICULO 22°
Administrador, es aquel que puede modificar; crear o cambiar a un supervisor y unidades
compradoras, igual puede revisar, publicar, autorizar y adjudicar las adquisiciones.

ARTICULO 23°
Supervisor, es aquel que revisa, publica, autoriza y adjudica las adquisiciones.

ARTICULO 24°

Usuario, es aquel que genera, revisa y envia una licitacion u orden de compra al usuario
Supervisor, para su autorizacién y posterior envio.

ARTICULO 25°

Las unidades compradoras son aquellas que hacen la cotizacion de un Bien y/o servicio,
fraves del Portal de chile compra y lo envia al Supervisor.

ARTICULO 26°
Toda compra gue se haga a fravés del portal de Mercado Publico, primero debe estar

respaldada con una Nota de pedido debidamente autorizada, Decreto Exento totalmente
Tramitado.

ARTICULO 27°
Quedan expresamente excluidos de la aplicaciéon de la Ley de Compras Fublicas, aquellos
confratos que se refieran a alguna de las siguientes circunstancias:
- Las materias y/o contratos sefalados en el articulo 3° de la Ley 19886.
- Las confrataciones de personal municipal en sentido amplio {personal municipal
propiamente tal, etc.
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- Los convenios que celebre la municipalidad con otros organismos publicos (rige el
Articulo 8° inciso 2° de la Ley orgdnica Constitucional de Municipalidades)

- Los contratos relacionados con la compraventa y la fransferencia de valores
negociables o de otros instrumentos financieros.

- Los confratos que se suscriban en conformidad a la Ley N° 19865 sobre
Financiamiento Urbano Compartido.

ARTICULO 28°

Las excepciones contenidas en el 3° de la Ley N° 19886 no obstan a la obligacién de la
municipalidad de publicar la informacién bdsica relativa a sus contrataciones segin lo
senala expresamente el Articulo 20 inciso 1° de la Ley N° 19886

ARTICULO 29°
Cuando se frate de contratos que no estdn regidos por la ley N° 19886, debe atenerse a lo

senalado en el Articulo 8° inciso 4° de la Ley N° 18695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

ARTICULO 30°

Si se trata de contrataciones reguladas por la Ley N° 19886, se rigen integramente por Ias
normas de dicho texto legal, por lo que la calificacion de urgencia la realiza el jefe superior
del servicio, en el caso de las municipalidades serd hecha por el Alcalde o quien lo subrogue.

ARTICULO 31°
Normas que rigen las confrataciones menores a 100 UTM

- Para el caso de contrataciones menores a 100 UTM la municipalidad podrd acudir al
frato o confrataciéon directa efectuando las cotizaciones a través del Sistema de
informacion.

- Los contratos menores a 100 UTM se formalizardn mediante la emisidon de la orden de
compra y la aceptacion de ésta por parte del proveedor.

- Elplazo de validez de las ofertas serd de 40 dias corridos, salvo que las bases
establezcan algo distinto. Si el adjudicatario se niega a cumplir con su ofertay a
suscribir el contrato, serd responsable por el incumplimiento en conformidad a la Ley
N° 19886 y el Reglamento.

ARTICULO 32°
Podrdn efectuarse fuera del sistema de informacion:
- Los contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.
- Las confrataciones directas de menos de 100 UTM que se efectien de conformidad a
lo sefialado en el Articulo 53 del reglamento de la Ley N° 19886).
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Region de Los Rios
Departamento de Finanzas

ARTICULO 33°

Constituyen las Bases de la licitacion los documentos aprobados por la autoridad
competente (Municipalidad/Secretaria de Planificacion Comunal, Secplan) que contienen el
conjunfo de requisitos, condiciones y especificaciones establecidos por la enfidad
licitante(Municipalidad), que describen los Bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso
de Compra y el conirato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y las Bases técnicas.

ARTICULO 34°

Las Bases de las licitaciones que efectle la municipalidad serdn siempre aprobaddas
mediante el cormrespondiente acto administrativo de la misma  municipalidad, en
conformidad a las disposiciones contenidas en la Ley Orgdnica Constitucional de
Municipalidades. La elaboracién de las Bases generales y especificas para los llamados a
licitacion, previo informe de la unidad competente, serd funcién de la Secretaria Comunal
de Planificaciéon Secplan.

ARTICULO 35°
Principios Legales y Reglamentarios de las Bases de licitacion:

- Las bases de Licitacidon deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar la
combinacién mds ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquirir
y todos sus costos asociados presentes y futuros.

- La municipalidad, al evaluar las ofertas, no atenderd sélo al posible precio del bien
y/o servicio, sino a fodas las condiciones que impacten en los beneficios o costos que
esperda recibir del bien y/o servicio.

- Enla determinacion de las condiciones de la bases, la municipalidad deber&
propender a la eficacia, eficiencia y calidad de los bienes y servicios que se pretende
contratar y al ahorro en sus confrataciones.

- Las bases no podran afectar el trato igualitario que la municipalidad debe dar a
todos los oferentes, ni establecer diferencias arbitrarias

- Las bases, sus modificaciones y aclaraciones, deberdn estar siempre disponibles al
pUblico en el sistema de informacion en forma gratuita.

ARTICULO 36°

Plazos minimos de publicacion:

Rango UTM Tipo Tipo Plazo publicacion dias
Licitacién Licitacion Corridos
Publica Privada
L1 E2 5
<100
>=100 LE CcO 10, reoajable a 5
y<1000
>=1000 LP B2 20, rebajable a 10
y<2000
>=2000 LQ H2 20, rebajable a 10
y<5000
>=5000 LR 12 30
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ARTICULO 37°

En la oficina de Partes deberd existir un libro con el registro de cada funcionario municipal,
detallando el nombre, cargo, firma y muesca de visto bueno, a fin de permitir el cotejo vy
confrontacion de las mismas con documentos extendidos por ellos.

ARTICULO 38°
La Nota de Pedido tendré una valides de 30 dias hdbiles una vez recepcionada en el Depto.
de adqguisiciones.

ARTICULO 39°
En la solicitud de pedido no se podrd mezclar articulos de distintas especies, debiendo
especificar cada categoria que se solicita en detalle independiente.

ARTICULO 40°

Toda adquisicion mayor a 100 UTM, deberd ser decidida por una comisidon evaluadora
nombrada mediante Decreto exento en el acto en que se aprueben las Bases de la
Licitacion.

ARTICULO 471°

Para los efectos del presente regiaomento se entenderd por Plan anual de compras, la lista de
bienes y/o servicios de cardcter referencial, que la Municipalidad planifica comprar o
contratar durante un afo calendario, Publicado en el sistema de informacion.

ARTICULO 42°

Contenido, La Municipalidad de Los Lagos y las Unidades Municipales de Educacion y Salud,
deberdn elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras Municipales que contendrd una lista
de los bienes y/o servicios que se contrafardn durante cada mes del ano, con indicacion de
su especificacion, nimero y valor estimado, la naturaleza del proceso por el cual se
adquirirdn o confratarén dichos bienes y /o servicios y la fecha aproximada en la que se
publicard el lamado a participar.

ARTICULO 43°

Sujecién al Plan Anual, los Procesos de Compras y confratacion deberdn formularse de
conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras Municipal,
previa consulta de la respectiva disponibilidad presupuestaric, a menos que circunstancias
no previstas al momento de la elaboracién del Plan Anual de Compras Municipal hagan
necesario dejar de cumpilirlo o se haya efectuado una modificacion al mismo.

Bajo ninguna circunstancia el Plan Anual de Compras Municipal obliga a la Municipalidad a
efectuar los procesos de compras en conformidad a él.

ARTICULO 44°

Publicacién y Registro PGblico, la Municipalidad, publicard su Plan Anual de Compras
Municipal en el Sistema de Informacién de la Direccion de Chile compras, en la forma vy
plazos que establezca esa Direccion.

ARTICULO 45°

Actualizaciones y modificaciones, la Municipalidad, podrd fundadamente modificar el Plan
Anual de Compras Municipal en cualquier oportunidad, informando tales modificaciones en
el Sistema de Informacidon de ia Direccion de Chile Compras.
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ARTICULO 44°

En caso de requerirse una compra y/o contratacién en cardcter de emergencia, urgencia o
imprevisto, serd responsabilidad de la Unidad solicitante la peticién de autorizacion para la
dictacion del Decreto correspondiente a la Autoridad Comunal, quien serd responsable de
dicha adquisicién o contratacion, de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 19.886 y su
Reglamento.

En caso de requerirse una compra y/o contratacion via Trato Directo, serd responsabilidad
de la Unidad solicitante la peticion de autorizacion para la dictaciéon del Decreto
correspondiente a la Autoridad Comunal, indicando de acuerdo al Arficulo 9 N° 6 del
Reglamento, la causal que amerite dicho acto, y de adjuntar a la solicitud de pedido las
cotizaciones necesarias para tal efecto.

Sin perjuicio de la validez o invalidez del contrato, el jefe superior del servicio que haya
calificado indebidamente una situacién como de emergencia, urgencia o imprevisto, serd
sancionado con una multa a beneficio fiscal de diez a cincuenta unidades tributarias
mensuales, dependiendo de la cuantia de la contratacién involucrada. Esta multa serd
compatible con las demds sanciones administrativas que, de acuerdo a la Legislacion
vigente, pudiera corresponderle, y su cumplimiento de efectuard de conformidad a lo
dispuesto en el Arficulo 35 del Decreto Ley N° 1263 de 1975.

ARTICULO 47°

Serd responsabilidad de la Unidad solicitante del bien o servicio, especificar detalladamente
aspectos técnicos, que tiendan a efectuar un adecuado proceso de compra y/o
contfratacion, ademds de requerir las cantidades estrictamente necesarias para  su
funcionamiento y del control de su uso posterior.

ARTICULO 48°

Al requerir servicios de obras que necesiten visita a terreno, garantias de fiel cumplimiento de
contrato, ITO, confeccién de contratos para proteger el patrimonio municipal, el proceso
deberd redlizarlo la Secplan.

ARTICULO 49°
La Confeccion de las Bases Técnicas, Administrativas y Generales, por sus carodemshcds serg
responsabilidad de la Secplan, en lo que se refiera a Obras Mumcnpoles\ ;

STS/MEM/ fjog
jopazo@munilosiagos.cl
Distribucion:

- Control Decretos

- Departamento de Finanzas (5)
- QOirs

- C/c Unidades Municipales

I. Municipalidad de Los Lagos - San Martin N°1 ~ Los Lagos, Fono: 461300 - Fax 461273, www.muniloslagos.cl
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